Mesztegny6i Kézos Onkorményzati Hivatal
Jegyzbjétol
8716 Mesztegnyd, Szabadsag tér 6.
Tel.: 85/329-147

Eldterjesztés
Gadény Kézség Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének
2024. november 29. napjan tartandé nyilt, soron kiviili iilésére
a Mesztegnydi Kozos Onkormanyzati Hivatal megallapodasanak médositasahoz

Tisztelt Képvisels-testiilet!

A Magyarorszag helyi onkormanyzatairél sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Métv.) 85. § (1) bekezdése szerint kdzos onkormaényzati hivatalt hoznak létre
azok a jarason beliili kdzségi Snkorményzatok, amelyek kdzigazgatasi teriiletét legfeljebb egy
telepiilés kozigazgatasi teriilete valasztja el egymastdl, és a kozségek lakossdgszdma nem
haladja meg a kétezer fét. A kétezer f6t meghaladé Onkormanyzat is tartozhat kozds
onkormanyzati hivatalhoz. A k&z6s onkorményzati hivatalhoz tartozé telepiilések
Osszlakossdgszama legalabb kétezer £6, vagy a kdzos hivatalhoz tartozd telepiilések szdma

legalabb hét.

Mesztegnyd Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete, Nikla Kozség Onkormanyzat
Képviseld-testiilete, Tapsony Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete, Gadany Kozség
Onkorményzat Képvisels-testiilete, Csémend Kozség Onkormanyzat Képvisel8-testiilete &s
Hossziviz Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete az Moty. 84. § (1) bekezdésében kapott
felhatalmazés alapjan 2013. januér O1. napjatél, hatdrozatlan idére, kizos Onkormanyzati
hivatalt alakitottak és tartanak fenn Mesztegny8i K6zos Onkormanyzati Hivatal elnevezéssel,
8716. Mesztegnyd, Szabadsag tér 6. székhellyel, melyhez 2015. januér 01. napjatdl Keleviz

K&zség Onkorményzat Képvisels-testiilete is csatlakozott.

Az altaldnos Onkorményzati valasztdsokat kovetd hatvan napon beliil kell a képvisel-
testilleteknek donteniiik a hivatali feladatok ellatasérél: nevezetesen 6nalld polgarmesteri
hivatal létrehozdsardl, tovabbi miksdtetésérol, esetleges megsziintetésér8l, kozos
onkorményzati hivatal alakitisarél, 4talakitdsarol, esetleges megsziintetésérol. A déntés a

teljes dnkormanyzati ciklusra sz6l, azaz a cikluson beliil valtoztatni nem lehet.



A fentiekre tekintettel a jelenlegi kozds hivatalbél 2025, januér 1. napjaval ki szeretne valni
Csémend Ko6zség Onkormanyzat és Hosszaviz K&zség Onkormanyzata, valamint csatlakozni
szeretne Pusztakovacsi Kozség Onkorméanyzata. A kivaldsi széndékrél a ketté 6nkorményzat
polgérmestere értesitette a  tars Onkormanyzatokat, valamint a csatlakozni kivédnd

onkorményzat polgarmestere is jelezte a csatlakozasi szandékat.

A tag Osszetétel valtozdsa miatt médositani kell a kozés hivatal megéllapodédsat, igy
elkészitésre keriilt a megéllapodés moédositdsa, amely az elbterjesztés 1. mellékletét képezi,
valamint az egységes szerkezetbe foglalt megallapodds is, amely az elSterjesztés 2. mellékletét

képezi.

Kérem a Tisztelt Képviselé-testiiletet az elbterjesztés megtargyalasara és a hatérozati javaslat

elfogadasdra.

Hatarozati javaslat:

Gadany Kozség (")nkorma'myzat Képvisel6-testiilete a kozos Onkormaényzati hivatal
alakitdsardl és fenntartasardl sz616 megallapodas médositasat, valamint a médositott egységes
szerkezetli megéllapodést jévahagyja. A képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a

modositott, és az egységes szerkezetii megallapodas alairasara.

Felel6s: Hajdu Szabina polgarmester
dr. Monyorddi Krisztian jegyzé
Hataridé: azonnal

Mesztegny6, 2024. november 27. N\
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dr. Monyorddi Krisztin
jegyzb



Kozos 6nkormanyzati hivatal alakitisirél és fenntartisirol sz616

megallapodas médositdsa

Mesztegnyd Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete, Pusztakovécsi Ko6zség
Onkonnényzaténak Képvisel6-testiilete, Nikla Kozség Onkorményzatanak Képvisels-
testiilete, Tapsony Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete, Keleviz Kozség
(")nkorményzaténak Képvisel6-testiilete és Gadany Kézség Onkorminyzaténak Képvisels-
testiilete a Magyarorszag helyi énkorményzatairél szél6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazésa alapjan a 2013, januér 1.
napjétol létrehozott, és miikadtetett Mesztegny6i K6z6s Onkorméanyzati Hivatal alakitasarol
¢és fenntartasarél sz6lé megéllapodast (a tovabbiakban: Megéllapodas) az aldbbiak szerint
modositjak:

1. A Megillapodas bevezetd része »Pusztakovdcesi Kozség Onkormanyzatdnak Képvisels-
testiilete” sz6vegrésszel egésziil ki.

2. A Megiéllapodss bevezetd részéb6] torlésre kerill a ,,Csomend Kozség Onkormdnyzatanak
Képvisel6-testillete” szivegrész és a wHossziviz Kozség Onkormdnyzatinak Képvisels-
testillete” szovegrész.

3. A Megéllapodas bevezeté részében a »2015. janudr 01. napjdtél” szivegrész helyébe a
»2025. janudr 1. napjitél” szbvegrész lép.

4. A Megillapodas 1. pontjanak szbvegtartalma az alabbiak szerint médosul:

»1. A megdllapodds elsédleges célja az, hogy mind a hat telepiilésen biztositva legyenek az
Onkormdnyzati mitkodés feltételei, a telepiilések lakéi azonos szinten Jussanak hozzd a hivatali
szolgdltatdsokhoz, az Onkormdnyzati szférdban elldtott kozigazgatdsi szolgdltatdsokat is
szakszeriien, gyorsan, takarékosan és megfelel6 mindségben lehessen biztositani az tgyfelek
szdmdra.”

S. A Megéllapodés 3.2. pontjanak szGvegtartalma az alabbiak szerint médosul:
3.2 A kbzos énkormdnyzati hivatal dllandé kirendeltségeinek hivatalos elnevezése és cime:
3.2.1. MesztegnyGi Kozos Onkormdnyzati Hivatal Niklai Kirendeltsége
(8706. Nikla, Berzsenyi Ddniel u. 51. )
3.2.2. MesztegnyGi Kozos Onkormdnyzati Hivatal T apsonyi Kirendeltsége
(8718. Tapsony, Széchenyi tér 1/a. )
3.2.3. Mesztegnydi Kozos Onkormdnyzati Hivatal Pusztakovdcsi Kirendeltsége
(8707. Pusztakovdcsi, F& u. 56. )"

6. A Megillapodas 3.3 pontjanak szbvegtartalma az alabbiak szerint médosul:

»3.3. A székhely és a kirendeltségek telepiilésein kiviil a t6bbi telepiilésen az dgyfélfogadds
tgyfélszolgadlati megbizott személyén keresztiil, informatikai hélézat alkalmazédsdval torténik.
Gaddny és Keleviz kizségekben az ugyfélszolgdlati megbizott naponta 8 érdban latja el a
Seladatokat.”



7. A Megallapodés 3.4. pontjanak szévegtartalma az alabbiak szerint médosul:

»3.4. A székhely, a niklai, a tapsonyi és a pusztakovicsi kirendeltségek kozvetleniil a jegyz§ —
akaddlyoztatdsa esetén az aljegyzé — vezetése alatt dllnak.”

8. A Megillapodas 6.2. pontjanak szévegtartalma az alabbiak szerint médosul:

»6.2. A kozos onkormdnyzati hivatal Nikla, T apsony és Pusztakovdcsi kizségekben dllandé
kirendeltségeket miikodtet, Gaddny és Keleviz kizségben pedig napi szinti — napi 8 érdban —
ugyfélfogaddst biztosit.”

9. A Megéllapodas 6.3. pontjanak szévegtartalma az aldbbiak szerint médosul:
»6.3. Feladatelldtds a kirendeltségeken és az ugyfélszolgalati megbizottak dltal
6.3.1.4 kirendeltségeken biztositani sziikséges a nagy ugyfélforgalommal jaré digytipusok
ellatdst, kiilonosen:
- szocidlis és gyermekvédelmi iigyek,
- kbzfoglalkoztatdshoz kapcsolédé adminiszirdcis,
- hazipénztar,
- addigazgatdsi iigyek,
- pénziigy (Tapsony és Pusztakovdcsi telepiilés esetében).
6.3.2. Az ugyfélszolgdlati megbizott Keleviz telepiilésen az aldbbi Jeladatokat ldtja el:
- szocidlis és gyermekvédelmi iigyek,
- kozfoglalkoztatdshoz kapcsoléde adminisztrdcio,
6.3.3. Az uigyfélszolgdlati megbizott Gaddny telepiilésen az aldbbi Jeladatokat ldtja el:
- szocidlis és gyermekvédelmi tigyek intézése,
- kozfoglalkoztatdshoz kapesol6dé adminiszirdcio,
- hagyatéki iigyintézés,
- hazipénztdr,
- addigazgatdsi iigyek.”’

10. A Megéllapodas 7. pontjénak szévegtartalma az aldbbiak szerint médosul:

» 7. A megdllapoddst kiité onkormdnyzatok képviselé-testiiletei a kézés hivatal létszdmat 16
JOben hatdrozzik meg, melybél mind a 16 f5 teljes munkaidds foglalkozatott. A kizés hivatali
létszambdl 8 f5 a székhelyen, 2 f5 a pusztakovdcsi kirendeltségen, 2 f5 a niklai kirendeltségen,
2 f6 a tapsonyi kirendeltségen, 1 f6 foglalkoztatott Kelevizen ugyfélszolgdlati megbizottként és
118 foglalkoztatott Gaddnyban iigyfélszolgdlati megbizottiént, ldtja el a feladatait. ”

11. A Megéllapodés 10.2. pontjinak szévegtartalma az alabbiak szerint médosul:
»10.2. A kbz6s Gnkormdnyzati hivatal ligyfélfogaddsi rendje.
10.2.1. Mesztegnyd Kizségben:

Hétfs: 08.00—12.00 és 13.00 — 15.00

Kedd. nincs iigyfélfogadds

Szerda: 08.00 - 12.00 és 13.00 — 15.00

Csitortok: nincs igyfélfogadds

Péntek: 08.00—12.00
10.2.2. Pusztakovdcsi Kozségben:

Heérfs: 08.00—15.00

Kedd: 08.00 - 15.00

Szerda: nincs ligyfélfogadds

Csiitortok: 08.00 — 15.00

Péntek: 08.00—12.00



10.2.3. Nikla Kozségben.:
Hétfs: 08.00 - 16.00
Kedd: 08.00 - 16.00
Szerda: 08.00 — 16.00
Csiitortok: nincs tigyfélfogadas
Péntek: 08.00— 12.00

10.2.4. Tapsony Kozségben:
Hétfs: 08.00 - 16.00
Kedd: 12.30 - 16.00
Szerda: nincs iigyfélfogadds
Csdtortok: 12.30 — 16.00
Péntek: 07.45 - 13.30

10.2.5. Keleviz Kézségben:
Hétfs: 08.00 — 16.00
Kedd: 08.00 - 16.00
Szerda: 08.00 - 16.00
Csiitortok: nincs iigyfélfogadds
Péntek: 08.00 — 12.00

10.2.6. Gaddny Kozségben:
Hétfo: 08.00—12.00 és 13.00 — 16.00
Kedd: 08.00 - 12.00 és 13.00 — 16.00
Szerda: 08.00— 12.00 és 13.00 — 16.00
Csiitértok: 08.00 — 12.00 és 13.00 — 16.00
Péntek: 08.00—-12.00”

12. A Megéllapodés 10.3. pontjanak szévegtartalma az aldbbiak szerint médosul:
»10.3. A jegyzé, aljegyzé iigyfélfogaddsa:

10.3.1. Mesztegnyd Kozségben: hétfénként 08.00 — 11.00

10.3.2. Pusztakovdcsi Kozségben: szerddnként 08.00 — 16.00

10.3.3. Nikla Kizségben: keddenként 08.00 — 16.00

10.3.4. Tapsony Kozségben: csiitortokonkeént 08.00 — 16.00

10.3.5. Keleviz Kézségben: igény esetén

10.3.6. Gaddny Kozségben. igény esetén

A jegyzd tavolléte esetén az tigyfélfogadast az aljegyzé biztositja.”

13. A Megallapodas 11.6. pontjanak szdvegtartalma az aldbbiak szerint modosul:

211.6. A felek megdllapodnak abban, hogy a sajét tulajdonukat képezd, a kozos
onkormanyzati hivatal feladatainak elldidshoz biztositott épiileteik koziizemi szamldit,
valamint az ezen épiiletbe vdsdrolt nagyobb értékii dologi kiaddsaikat sajat koltségvetésiikbol
Jinanszirozzdk. Kivételt képez ez alél a székhely hivatalnak helyt adé Mesztegnyé Kozségi
Onkormdnyzat az aldbbiak szerint:

a) A székhely hivatal esetében a munkavégzéshez sziikséges dologi kiaddsok koltsége a kozos
onkormdnyzati hivatal kiltségvetésébdl keriil finanszirozdsra.”

14. A Megéllapodéds 12.2.1. pontjaban a ,,2015. janudr 01. napjdtél” szdvegrész helyébe a
»2012. janudr 1. napjatél” szovegrész 1ép.



15. A Megillapodéds 12.2.2. pontjiban a ,, 2015, Janudr 01. napjdtél” szévegrész helyébe a
»2025. janudr 1. napjarél” szévegrész lép.

16. A Megéllapodas 12.2.3. pontjaban a , 1. szdmii melléklet” szovegrész helyébe a |, 7.
melléklet” szdvegrész 1ép.

17. A Megillapodas 12.2.4. pontjanak a ,, 2015. Janudr 01. napjdtél” szévegrész helyébe a
»2025. janudr 1. napjdtél” szévegrész 1ép.

18. A Megiéllapodas 17.5. pontjanak ,, 2024. oktéber 1. napjatol” szévegrész helyébe a ,, 2025.
Janudr 1. napjdtol” szbvegrész 1ép.

19. A Megillapodas 17.10. pontjdban a ,, 2024. oktéber 1. napjatol” szovegrész helyébe a
»2025. janudr 1. napjatél” szsvegrész 1ép.

20. A Megillapodas 17.11. pontja ,, Pusztakovdesi Kozség Onkormdnyzatdnak Képvisels-
testiilete ” sz6vegrésszel egésziil ki.

21. A Megillapodas 17.11. pontjabdl torlésre keriil a »Csomend Kézség Onkormdnyzaténak
Képviseld-testiilete” szbvegrész és a ,, Hosszuviz Kozség Onkormdnyzatinak Képviseld-
testiilete” szbvegrész.

22. A Megéllapodas 1. melléklete helyébe jelen megallapodds médositas 1. melléklete lép.
23. A Megéllapodas 2. melléklete helyébe jelen megallapodds modositas 2. melléklete 1ép.

24. Jelen megallapodds moédositést a felek — 4tolvass és értelmezést kévetben — mint
akaratukkal mindenben megegyezét jovahagyolag irtak ala.

25. Jelen megéllapodas médositas 2025. januar 1-jén Iép hatalyba.

Mesztegnyd, 2024. ................. hé ... nap
Kovécs Gabor Kresztyanké Andras Dr. Fiilopné Kesztyiis Agota
polgarmester polgarmester polgarmester
Mesztegny6 Kozség Pusztakovicsi Kozség _Nikla Kozség
Onkormanyzata Onkorményzata Onkorményzata
Vasasné Papp Ibolya Balogh Ferenc Hajdu Szabina
polgarmester polgérmester polgarmester
Tapsony Kozség Keleviz Kozség Gadany Ko6zség
Onkormanyzata Onkorményzata Onkorméanyzata



A megdllapodds mdédositisit Mesztegny Kozség Onkormanyzat Képvisel-testiilete a
-++../2024. (......) 6nkormanyzati hatirozatival j6vahagyta.

Mesztegnyd, 2024. ................. hé ... nap
Kovacs Gabor dr. Monyorédi Krisztian
polgarmester jegyzb

A megallapodds médositasét Pusztakovacsi Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete a
...12024. (.....) nkorményzati hatdrozataval j6véhagyta.

Pusztakovacsi, 2024. ................. hé ... nap
Kresztyank$ Andris dr. Monyoréodi Krisztian
polgarmester jegyzd

A megallapodds moédositasit Nikla Kozség Onkorményzat Képviselo-testiilete a .../2024.
(.....) onkorményzati hatdrozatival jévéhagyta.

Nikla, 2024. ................. hé ... nap
Dr. Fiilopné Kesztyiis Agota dr. Monyorédi Krisztian

polgéarmester jegyzb

A megillapodds médositasat Tapsony Kozség Onkormanyzat Képvisels-testitlete a ..../2024.
(--....) dnkormdnyzati hatdrozatdval jévdhagyta.

Tapsony, 2024. ................. hé ... nap
Vasasné Papp Ibolya dr. Monyorddi Krisztian
polgarmester jegyz6



A megillapodas médositasat Keleviz Kozség Onkorméanyzat Képviselé-testiilete a ..../2024.
(--....) 5nkorméanyzati hatdrozatéval j6vihagyta.

Keleviz, 2024. ................. hé ... nap
Balogh Ferenc dr. Monyorédi Krisztian
polgarmester jegyzo

A megallapodds médositasat Gadany Kozség Onkorményzat Képviselo-testiilete a ...../2024.
(......) 5nkorményzati hatérozataval jévéihagyta.

Gadany, 2024. ................. hé ... nap
Hajdu Szabina dr. Monyord6di Krisztian
polgarmester jegyzb



1. melléklet

A k&z6s 6nkorményzati hivatal hasznalataba keriilé eszkozok listaja

Mesztegny6-Gadany-Hossziviz Kozségi (")nkorményzatok Korjegyzosége:

Szamit6gép+monitor+billentylizet 9db
Egér 9db
Nyomtatd 9db
Asztal 9db
Forgészék 9db
Szényeg 8 db
Irodabitor 8 db
Vendégszék 9db
Telefonkésziilék 9 db
Xerox WCP 7232 1db
Lemezszekrény 1 db
Telefonkdzpont 1db

Csémend, Nikla Kozségek Korjegyzosége:

fréasztal 2 db
Szék 3db
Fénymasold 1db
Lemezszekrény 1db
Iratszekrény 2db
Telefon 1db
Komplett szamitégép 3db

Tapsony Kozségi Onkormanyzat:

Felszerelt, programokkal ellatott szamitogép 2db
Asztal 2-db
Szék 2db
Szekrény 4 db
Fénymasolé 1 db
Nyomtatd 2db

Keleviz Kozség Onkormanyzata:

Asztal 1db
Szék 1db
Szamitogép 1db
Fénymasol6 1db
Polc 1db
Szekrény 1db

Pacélszekrény 1 db



Pusztakovacsi Kozség (")nkormzinyzata:

Asztal

Szék
Szamitogép
Fénymadsolo
Polc
Szekrény
Pacélszekrény

1db
1db
I db
1db
1db
1db
1 db



2. melléklet

A résztvevl kézségek lakossagszama 2024, janusr 1. napjan

Mesztegnyé kozség 1404 15
Pusztakovécsi kézség 857 6
Nikla kzség 789 f6
Tapsony kozség 661 16
Keleviz kozség 354 16

Gadany kézség 322 16



Megdllapodas

Kéz6s 6nkormanyzati hivatal alakitdsira és fenntartisdra
(Hatéalyos: 2025. januér 1. napjatél)

Magyarorszag helyi nkorményzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. tdrvény (a tovabbiakban:
Métv.) 85. §-a szerint kozds onkorményzati hivatalt hoznak létre azok a jéréson beliili kozségi
onkormanyzatok, amelyek teriiletét legfeljebb egy telepiilés kozigazgatasi terillete valasztja el
egymastol, és a kozségek lakossagszdma nem haladja meg a kétezer f6t. A kétezer fot
meghaladé 6nkormanyzat is tartozhat kézs dnkormanyzati hivatalhoz.

Mesztegnyé Kozség Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete, Pusztakovécsi Kozség
Onkorményzaténak K¢épviseld-testiilete, Nikla K6zség Onkormanyzaténak Képvisels-testiilete,
Tapsony K6zség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete, Keleviz Kozség Onkorményzatinak
Képviseld-testillete és Gadény Ko6zség  Onkorményzatédnak Képvisel6-testiilete, (a
tovabbiakban: képviseld-testiiletek) a Motv. 84. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas
alapjan 2025. januar 1. napjatdl hatarozatlan idére kozos Onkormanyzati hivatalt alakitanak és
tartanak fenn.

1. A megallapodss célja:

A megillapodas elsddleges célja az, hogy mind a hat telepiilésen biztositva legyenek az
dnkorményzati miiksdés feltételei, a telepiilések lakéi azonos szinten jussanak hozz4 a hivatali
szolgaltatisokhoz, az ©&nkorményzati szfériban ellatott kdzigazgatasi szolgaltatdsokat is
szakszer(ien, gyorsan, takarékosan és megfelelé minGségben lehessen biztositani az ligyfelek
szamara.

2. A k6z6s onkormdnyzati hivatal hivatalos elnevezése:
Mesztegnyéi Kozis Onkormanyzati Hivatal

3. A ko6z6s Snkormanyzati hivatal székhelve és telephelvei:

3.1. A ko6z8s dnkormanyzati hivatal székhelye: 8716. Mesztegny®, Szabadsag tér 6.

3.2 A k6zbs nkormanyzati hivatal 4llandé kirendeltségeinek hivatalos elnevezése és cime:
3.2.1. Mesztegny6i K6z5s Onkorményzati Hivatal Niklai Kirendeltsége
(8706. Nikla, Berzsenyi Déniel u. 51.)
3.2.2. Mesztegny6i K6z6s Onkorményzati Hivatal Tapsonyi Kirendeltsége
(8718. Tapsony, Széchenyi tér 1/a.)
3.2.3. Mesztegny6i K6z8s Onkorményzati Hivatal Pusztakovécsi Kirendeltsége
(8707. Pusztakovacsi, F6 u. 56.)

3.3. A székhely és a kirendeltségek telepiilésein kiviil a t5bbi teleptilésen az tigyfélfogadas
ligyfelszolgélati megbizott személyén keresztiil, informatikai halozat alkalmazaséaval térténik.
Gadany és Keleviz kozségekben az ligyfélszolgalati megbizott naponta 8 6raban latja el a
feladatokat.

3.4. A székhely, a niklai, a tapsonyi és a pusztakovacsi kirendeltségek kizvetleniil a jegyzs —
akadélyoztatdsa esetén az aljegyz8 — vezetése alatt 4llnak.

4. A kdz6s dnkormanyzati hivatal joeallasa:
A koz8s hivatal az alapité okiratban meghatarozott kdzfeladat ellatasara létrejott jogi személy,
dnélléan miik6do és gazdalkods koltségvetési szerv.




5. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal feladata:

A ko6z6s 6nkormanyzati hivatal a résztvevd kdzségek kozigazgatasi feladatainak hatékony és
takarékos ellatdsara szolgal, elvégzi az dnkormanyzatok miikodésével, valamint a polgarmester
¢s a jegyzé feladat- és hatiskdrébe tartozé ligyek dontésre valé elékészitésével és
végrehajtasdval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kdzremiiksdik az dnkorméanyzatok egymés
kozott, valamint az allami szervekkel térténd egyiittmiikddésének dsszehangolisaban.

6. A kbzds 6nkormél_wzati hivatal szervezetére, miikodésére vonatkozé szabalyokat a
Mesztegny6i Kozos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzata (a
tovabbiakban: SZMSZ) tartalmazza, melyet a jegyz6 készit el és a képvisels-testiiletek egyiittes

iilésen fogadnak el, illetve modosithatnak.

6.1. A k6z6s nkormanyzati hivatal egyscges, szakmai szervezeti egységekre nem tagolddik.

6.2. A ko6zos 6nkormanyzati hivatal Nikla, Tapsony és Pusztakovacsi kézségekben 4llandé
kirendeltségeket miikodtet, Gadany és Keleviz kozségben pedig napi szintti — napi 8 6raban —
tgyfélfogadast biztosit.

6.3. Feladatellatas a kirendeltségeken és az ligyfélszolgalati megbizottak 4ltal
6.3.1.A kirendeltségeken biztositani szitkséges a nagy tigyfélforgalommal jrd ligytipusok
ellatast, kiilondsen:
- szocialis és gyermekvédelmi tigyek,
- kézfoglalkoztatdshoz kapesolods adminisztracio,
- hdzipénztar,
- adbigazgatasi ligyek,
- pénziigy (Tapsony és Pusztakovicsi telepiilés esetében).
6.3.2. Az tigyfélszolgalati megbizott Keleviz telepiilésen az aldbbi feladatokat l4tja el:
- szocidlis és gyermekvédelmi iigyek,
- kézfoglalkoztatdshoz kapcsolédo adminisztracio,
6.3.3. Az ligyfélszolgalati megbizott Gaddny telepiilésen az alabbi feladatokat latja el:
- szocidlis és gyermekvédelmi tigyek intézése,
- kdzfoglalkoztatishoz kapcsol6dé adminisztracio,
- hagyatéki ligyintézés,
- hézipénztar,
- addigazgatasi ligyek.
6.4. Valamennyi kirendeltségen biztositani sziikséges a képviseld-testiilet tevékenységéhez
kapcsol6dd adminisztrativ teendék ell4tast.

6.5. A 6.3. és 6.4. pontokban fel nem sorolt ligytipusok a munkaszervezés célszertiségét
figyelembe véve ellathatdk a sz¢khelyen és a kirendeltségeken is. Ennek részletezését a kézds
6nkorményzati hivatal SZMSZ-e tartalmazza.

7. A koz6s Snkormanyzati hivatal 1étszama
A megéllapodast kité Snkormanyzatok képviseld-testiiletei a kozos hivatal 1étszamat 16 f8ben

hatdrozzak meg, melybs]l mind a 16 & teljes munkaidés foglalkozatott. A kozos hivatali
létszambol 8 f6 a székhelyen, 2 16 a pusztakovicsi kirendeltségen, 2 8 a niklai kirendeltségen,
2 16 atapsonyi kirendeltségen, 1 {6 foglalkoztatott Kelevizen ligyfélszolgalati megbizottként és
1 16 foglalkoztatott Gadanyban tigyfélszol gélati megbizottként, 1atja el a feladatait.

8. A k6z6s Snkormanyzati hivatal iranyitdsa
8.1. A k6z6s onkormanyzati hivatal tekintetében az irdnyit6 szervet az 4llamhéaztartasrél sz6l6
2011. évi CXCV. t6rvény 9. §-a alapjan megilletd jogok és kotelezettségek Mesztegny6
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Kézségi Onkormanyzat Képvisels-testiiletét illetik meg illetve terhelik ~ az al4bbi pontokban
részletezett kiegészitésekkel.

82. A jelen megallapodast megkots onkorményzatok képviseld-testiiletei a kézos
Onkormdnyzati hivatal bevételeirdl, kiadésairdl, engedélyezett 1étszamardl —a kéltségvetési
rendeletiiket tirgyal6 képviseld-testiileti iilés eldtt — egyiittes testiileti iilésen dontenek.

8.3. A kozds nkorményzati hivatal, mint 5nélléan gazdalkodé és miiksds koltségvetési szerv
éves koltségvetése Mesztegnyd Kozségi Onkorményzat kéltségvetésnek részét képezi.

84. A jelen megillapodast megkdté  Snkorméanyzatok képvisel6-testiiletei a kozos
Onkormdnyzati hivatal éves koltségvetési és szakmai beszdmoléjarél — a koltségvetési
zarszamadésukat térgyalé képviseld-testiileti {ilés el6tt — egyiittes testiileti iilésen dontenek. A
kdzos Snkormanyzati hivatal gazdélkodasarol sz6lé6 beszdmoldkat a megéallapodast k&t
képviseld-testiiletek szintén egyiittes lilésen fogadjak el.

8.5. Az egyiittes iiléseket felvaltva vezetik a tarsult Snkorményzatok polgédrmesterei. A
polgdrmester akadalyoztatisa esetén a soros Onkorményzat alpolgdrmester, az &
akadélyoztatasa esetén a korelnok vezeti az liléseket. Az egyiittes iilés helye az azt 5sszehivé

onkormanyzat polgérmesterének székhelye.

8.6. A tarsul6 kozségeket megillet tovabbi Jjogosultsdgok:
a) a jegyzd kinevezése sorin a polgirmesterek jogkorét az Motv. 83. § b) pontja
biztositja,
b) kezdeményezi jog és javaslattételi jog illeti a képviseld-testiileteket az adott
telepiilésen miiksdé kirendeltség mlikdését érinté s az irdnyit6 szerv hatdskorébe
tartozé iigyekben Mesztegnyé Kozségi Onkorményzat Képvisels-testiilete szamara.

9. A kozos Snkormanyzati hivatal vezetése

9.1. A kozds 6nkormanyzati hivatalt a jegyzd vezeti. Tavolléte, tarts akadélyoztatisa esetén
az aljegyz6 helyettesiti. A jegyz6 és az aljegyzb tartés akadalyoztatdsa esetére — legfeljebb hat
hénap id6tartamra — a jegyzéi feladatok ellatdsnak modjéarél a hivatal SZMSZ-e rendelkezik.

9.2. A jegyzb és az aljegyzd felett a polgarmesterek a Motv. 83. §-anak b) pontja szerint
gyakoroljak a munkéltat6i jogokat, azzal, hogy a jegyz6 felett az egyéb munkaltatdi jogokat
(Métv. 19. §. b) pont) Mesztegny$ Kozség Polgirmestere, az aljegyzé felett az egyéb
munkéltatéi jogokat a jegyzd gyakorolja.

93. A jegyzb és az aljegyz8 kinevezéséhez, felmentéséhez, jutalmazasshoz,
Osszeférhetetlenség megallapitédsshoz, fegyelmi eljaras meginditisdhoz, a fegyelmi biintetés
kiszabasahoz a polgarmesterek tobbségi dontése, egyetértése sziikséges.

94. A munkaltatéi jogok gyakorldsa a polgarmesterek részvételével tartott tanacskozis
(Polgérmesterek Tandcsa) alkalméval torténik, amelyrél — feltiintetve a szavazati ardnyokat —
jegyzdkonyv késziil. A tanacskozds akkor hatdrozatképes, ha a kdzos Onkormaényzati hivatalt
létrehozé telepiilések Osszlakossagat 100%-nak tekintve a polgdrmesterek altal képviselt
lakossagszam osszesitve meghaladja az 50%-ot. A Polgarmesterek Tanacsat barmelyik
polgarmester inditvanyéra 3 napon beliil 8ssze kell hivni, melynek 6sszehivasars] Mesztegnyd
Kozség Polgérmestere gondoskodik. A jegyz8konyvet valamennyi Jelenlévé polgarmester
aldfja. A jegyzSkényv masolati példanyat valamennyi, a kozos Onkormdnyzati hivatal
fenntartdsdban részt vevé telepiilés polgarmesterének meg kell kiildeni a tandcskoz4srél
szamitott 15 napon beliil.

9.5. A ko6z6s 6nkormanyzati hivatal dolgozéi tekintetében a munkaltat6i jogkdroket a jegyz6
gyakorolja.



9.6. A kozos onkormdnyzati hivatal egységes belsé szabilyzatokat alkalmaz. A kozos
onkormanyzati hivatalt érint8 — jegyzé altal elkészitendd — belss szabélyzatokat (k6zszolgalati
szabélyzat, szdmviteli politika, tiizvédelmi szabélyzat stb.) az onkormanyzatok mindenkori
polgérmestere is koteles megismerni.

9.7. A jegyzd vagy megbizottja koteles részt venni a képvisel-testiileti iiléseken, amelyekre —
a napirend megjelslésével, id8pont egyeztetés utan — meghivist kap.

9.8. A kbz6s énkorményzati hivatal tevékenységérdl a jegyzé egyiittes képviseld-testiileti
tilésen szdmol be, az éves munkatervben meghatérozott idépontban.

10. Munkarend és iigyfélfogadasi rend
A k&z6s onkormanyzati hivatal dolgozoinak munkarendjét és tigyfélfogadés rendjét a
képvisel6-testiiletek a kévetkezdk szerint hatérozzak meg:

10.1. A k6z6s nkormanyzati hivatal munkarendje:
Hétfs: 07.45 - 16.15

Kedd: 07.45 -16.15

Szerda: 07.45 - 16.15

Csiitortok: 07.45 - 16.15

Péntek: 07.45 - 13.45

10.2. A k6z6s Onkorményzati hivatal tigyfélfogadasi rendje:

10.2.1. Mesztegny$ Kozségben:
Hétf5: 08.00 — 12.00 és 13.00 — 15.00
Kedd: nincs tigyfélfogadas
Szerda: 08.00 — 12.00 és 13.00 — 15.00
Csiitortsk: nincs ugyfélfogadas
Péntek: 08.00—12.00

10.2.2. Pusztakovécsi Kézségben:
HEtf6: 08.00 - 15.00
Kedd: 08.00 — 15.00
Szerda: nincs tigyfélfogadas
Csutortok: 08.00 — 15.00
Péntek: 08.00 — 12.00

10.2.3. Nikla Kézségben:
Heétfs: 08.00 — 16.00
Kedd: 08.00 - 16.00
Szerda: 08.00 — 16.00
Csititértok: nincs tigyfélfogadas
Péntek: 08.00 — 12.00

10.2.4. Tapsony Kézségben:
Hétfo: 08.00 - 16.00
Kedd: 12.30 - 16.00
Szerda: nincs tigyfélfogadss
Csiitortsk: 12.30 — 16.00
Péntek: 07.45 - 13.30

10.2.5. Keleviz K6zségben:
Hétf6: 08.00 - 16.00
Kedd: 08.00 - 16.00
Szerda: 08.00 — 16.00
Csiitortdk: nincs ligyfélfogadas
Péntek: 08.00 — 12.00



10.2.6. Gadény K6zségben:
Hétfo: 08.00 — 12.00 és 13.00 - 16.00
Kedd: 08.00 - 12.00 és 13.00 — 16.00
Szerda: 08.00 - 12.00 és 13.00 — 16.00
Csiitortsk: 08.00 — 12.00 és 13.00 - 16.00
Péntek: 08.00 — 12.00

10.3. A jegyzé, aljegyzé ugyfélfogaddsa:

10.3.1. Mesztegnyé Kézségben: hétfénként 08.00 — 11.00

10.3.2. Pusztakovacsi Kozségben: szerdanként 08.00 — 16.00
10.3.3. Nikla Kézségben: keddenként 08.00 — 16.00

10.3.4. Tapsony Kézségben: csiitdrtokonként 08.00 - 16.00
10.3.5. Keleviz Kozségben: igény esetén

10.3.6. Gadény Ké6zségben: igény esetén

A jegyzb tavolléte esetén az tigyfélfogadast az aljegyz6 biztositja.

11. A k6z8s 5nkormanyzati hivatal fenntartdsa:

11.1. A ko6z6s 6nkormanyzati hivatal koltségvetésének elsédleges forrasa a koltségvetési
torvenyben évente megéllapitott feladatfinanszirozas, A koz6s 6nkormanyzati hivatal miiksdési
koltségét (személyi juttatasok és Jarulékaik, dologi kiaddsok) az allam finanszirozza, amelyet a
szekhelytelepiilés részére, e célra elkiilonitett szamlajara folyésit.

11.2. Amennyiben a képvisels-testiiletek 4ltal Jévahagyott kézos Onkormanyzati hivatali
koltségvetés kiadésait a kdzponti timogatas és a sajat bevételek nem fedezik, ahhoz a hivatalt
fenntarté dnkorményzatok sajat bevételiik terhére telepiilésiik lakossdgszamaranyaban (2.
szamu melléklet) jarulnak hozzi. A hozz4jarulas konkrét Osszegét a megéllapodast kotd
képvisels-testiiletek a targyévi koltségvetési rendeletiikben allapitjak meg.

11.3. A k6z6s dnkormanyzati hivatal fenntartasiban részt vevé onkormanyzatok vallaljék, hogy
a koz&s 6nkorményzati hivatal miksdéséhez sziikséges llam finansziroz4son feliili Osszeget a
sajat koltségvetésiikbe betervezik, valamint a kozds 6nkormanyzati hivatal kéltségvetésében
elfogadott &nkormaényzati hozzijérulds 1/12-ed részét havonta 03-ig utaljdk a kozos
dnkormanyzati hivatal szamlajra. Ha a hozzajaruldst valamely 6nkormanyzat — a megadott
idépontig — nem teljesiti, a kézos hivatal sz€khelye szerinti onkormaényzat 5 napos hatéridé
kitiizésével fizetési felsz6litast bocesat ki, Amennyiben a felsz6litis eredménytelen marad, ugy
a kbzos hivatal székhelye szerinti onkorményzat a nem teljesité dnkormanyzattal szemben
azonnal beszedési megbizést nyijt be.

11.4. A Mesztegnyéi Kozos Onkorményzati Hivatal koltségvetése tartalmazza a sz€khelyen és
a kirendeltségeken dolgozé valamennyi koztisztviseld, kozszolgalati tigykezels személyi
juttatdsait, munkaadékat terhels jarulékokat, a dologi kiadasokat, valamint az egyéb mitkodési
¢s felhalmozasi céld kiad4sokat. A cafetéria — és egyeb adhatd juttatisok a kozos Onkorméanyzati
hivatal minden munkavallal6jara egységesen alkalmazandok.

11.5. A felek megéllapodnak, hogy minden év januér 31. napjdig elszdmolnak az elézé évi
hozz4jarulasokkal. Mesztegny6 Kozségi Onkorményzat e hatériddig az elszdmoldst irdsban
eljuttatja a tarsulé kozségek dnkorméanyzatai részére. A felek kételezik magukat, hogy ezen

elszdmolas alapjan a peénziigyi rendezés az elszamolds kézhezvételts] szamitott 30 napon beliil
résziikrél megtérténik.

11.6. A felek megéllapodnak abban, hogy a sajat tulajdonukat képezé, a kozos Onkormanyzati
hivatal feladatainak ellstashoz biztosftott cpiileteik koziizemi szamléit, valamint az ezen
¢piiletbe vésarolt nagyobb értékii dologi kiadasaikat saj4t koltségvetésiikbs] finanszirozzak.
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Kivételt képez ez alél a székhely hivatalnak helyt adé Mesztegnyd Kozségi Onkormanyzat az
alabbiak szerint:

a) A székhely hivatal esetében a munkavégzéshez sziikséges dologi kiaddsok koltsége a kozos
Onkorményzati hivatal koltségvetésébsl keriil finanszirozdsra.

12. A kéz8s snkormanvzati hivatal vagyoni viszonyai
12.1. Ingatlanok

12.1.1.A székhelyen és a kirendeltségeken a kézos onkorményzati hivatali feladatok ellatasra
hasznalt ingatlanok a kozos Onkorményzati hivatalt fenntarté Onkormanyzat tulajdonaban
maradnak, melyeket téritésmentesen a kdzos Onkormanyzati hivatal hasznalatba adnak.
12.1.2.A székhely hivatal, illetve a kirendeltségek feltjitasi, karbantartisi munkait a tulajdonos
onkormanyzatok koltségvetésében kell megtervezni,

12.2. Ingbsagok

12.2.1. A tarsult 6nkormanyzatok 2025, januér 1. napjatél kezdéd8en a kozds onkormanyzati
hivatal ingyenes hasznilatiba adja a kézos onkorméanyzati hivatali feladatok ell4tashoz
szlikséges ingd vagyont.

12.2.2.Az ingyenes hasznilatba adott ingbsdgok 2025. januir 1. napjatdl a kozos
onkormanyzati hivatal 6nallé gazdalkodasi jogkorébe keriilnek. A hasznalatba adas ingyenes
¢s a jelen megéllapodas szerinti kozds hivatali feladatell4tés idétartamara szol.

12.2.3. A megéllapodis 1. mellékletét képezi a kozos hivatal hasznalataba keriild eszkézok
listdja, 6nkorményzatok szerinti megbontasban. Ezek az eszkézik a kézos hivatalt miiksdtetd
6nkorményzatok kiilsn vagyonat képezik.

12.2.4. A 2025. januar 1. napja utdn beszerzett eszkozok a tarsult onkormanyzatok kodzos
vagyonat képezi, melyek — a 12.2.3. pontban foglalt eszkdzok kivételével — a kizos hivatal
megsziintetésekor a tarsult Snkormanyzatok kézétt egyenld aranyban keriilnek felosztésra.

13. A kéz8s 6nkorményzati hivatal munkdjsnak nyilvanossiga
13.1. A kbz6s 6nkorméanyzati hivatal miikddtetése sordn biztositani kell az dnkormanyzati és
hivatali munka 4tl4that6sagara, nyilvanossdgéra vonatkozé jogszabalyi el8irasok betartasat.

13.2. A kézérdekii adatok nyilvanossaganak biztositésaval kapcsolatos feladatok ellatasarél a
jegyzé gondoskodik a kozds onkorményzati hivatal kozérdekii adatok kozzétételi
kotelezettségének teljesitésérdl szolé szabalyzatdban foglaltaknak megfeleléen.

13.3. A kételezben kozzéteends kozérdekl adatok k6rét nem érinté képvisel6-testiileti dontések
nyilvdnossagénak biztositisa a jegyzd feladata. A Jjegyz6 a hatarozatok nyilvénossagarél a
nyilvénos iilések jegyzSkonyveinek elérhetvé tételével, a rendeletek nyilvanosségarél
kihirdetésiikkel gondoskodik az egyes onkorményzatok SZMSZ-nek el8irasai szerint.

134. A kozérdeki adatokon tuli, nyilvanossdgot igényld, onkormanyzati kozérdeki
informaciok, kozzétételek é&s hirdetmények nyilvanossdgra hozatal4val kapcsolatos
dontéshozok és feleléssk az egyes polgérmesterek. Ezen informéciok nyilvanossigra
hozatalanak rendje fészabaly szerint az egyes énkormanyzatok hirdetétibldjan valé kézzététel,
az ezen felill biztositott tovabbi kozzétételi helyekrdl (pl.: honlap, helyi sajtétermék, egyéb
hirdet6tablak, stb.) az egyes dnkormanyzatok SZMSZ-ei rendelkeznek.

14. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal megallapodasanak 1étrehozdsa:

14.1. A megallapodés létrehozasardl az érintett képviselé-testiiletek egyiittes iilésen, mindsitett
tobbséggel hozott hatdrozattal déntenek. A déntés az egyes képviselS-testiiletek 4t nem
ruhdzhaté hataskorébe tartozik. A déntésrdl a meghozatalit kdveten legkésdbb 15 napon beliil
értesiteni kell a tovabbi érintett 6nkormanyzatokat.




14.2. A megéllapodss jévébeli, tovabbi mitksdtetésérsl az altalanos Onkormanyzati vilasztasok
napjat kévetd 60 napon beliil 4llapodhatnak meg az érintett képviseld-testiiletek mindsitett
t6bbséggel hozott dontéssel. A hatékony egyuttmiikodés érdekében elvért, hogy amennyiben a
tovabbi miikodtetést a képviselé-testiiletek folytatni kivanjak, az errdl sz616 megerdsité dontést
mieldbb koz6ljék a tbbi Snkorményzattal, hogy a jogszabalyban foglalt 60 napos hataridében
a megdllapodasok megkétésre keriilhessenek.

15. A kbzés Snkormdényzati hivatal megallapodasinak médositasa

15.1. A megéllapodas médositasat kezdeményezheti a székhely dnkorményzat, illetve barmely
képviselS-testiilet a székhely 6nkormanyzat irasbeli megkeresésével.

15.2. A székhely nkorményzat koteles a modositdsi javaslatot 15 napon beliil a résztvevé
Onkormanyzatok felé tovéabbitani, amennyiben az jelen pontban foglaltaknak megfelel. A
mddositasi javaslat nem érintheti a k6zos onkormaényzati hivatal elnevezését és székhelyét, és
nem célozhatia a kozos onkorményzati hivatal megjeldlt hatdridén kiviili (16.1. pont)
megsziintetését. A modositdsi javaslatot az Onkorményzatok legkésébb 30 napon beliil
kotelesek érdemben megtargyalni, és a déntés meghozataldr6l 15 napon beliil kotelesek
ertesiteni a tobbi résztvevé dnkormanyzatot.

15.3. A megallapodis médositisinak mindsiil a csatlakozds, amelyre azonban a vonatkozé
jogszabalyok értelmében csak az 4ltaldnos Onkormanyzati vélasztdsok napjat kévets 60 napon
beliil van lehetdség. A csatlakozasi kérelmeket érdemben meg kell targyalnia minden résztvevé
képvisel6-testiiletnek olyan idépontban, hogy az az esetleges csatlakozast a jogszabilyi
hataridSben lehetévé tegye. Csatlakozisra kizar6lag akkor keriilhet sor, ha a jelen megallapodas
emiatt sziikséges médositasat valamennyi, a jelen megallapodast megkstd onkormanyzat

képviseld-testiilete mindsitett tobbséggel elfogadta.

15.4. A megillapodds mddositésanak mindsiild kizardsra csak az &ltalinos dnkormanyzati
valasztdsok napjat kdvetd 60 napon beliil van lehetéség. A kizdrast barmely Snkormanyzat
kezdeményezheti barmely masik onkorményzattal szemben. Kizdrasi oknak mindsiil, ha
valamely térsul6 fél sulyosan megsérti a megallapodast, kiilénds tekintettel az egyiittmiikodési
¢s a fizetési kotelezettségek teljesitésére. A silyos megsértés fogalma a térsulas céljanak és
miikdd6képességének szempontjabél értékelends. A megallapodas stlyos megsértése tényének
megallapitisardl az érintett Snkormanyzaton kiviil minden résztvevé 6nkorményzat mindsitett
sz6tdbbséggel hozott dontése sziikséges, a kizarasi eljérést csak ezt kdvetSen lehet lefolytatni.
A kizarashoz — a kizarassal érintett dnkormanyzaton kiviil — minden résztvevd 6nkorményzat
mindsitett sz6tobbséggel hozott dontése sziikséges. A kizdrds a dontésnek az érintett
dnkormanyzatokkal torténé kozlést kéveté 10. napon hatalyosul.

15.5. A megillapodds médositasénak mindsiilé kivalisra csak az altalinos dnkormanyzati
valasztdsok napjat kovetd 60 napon beliil van lehetdség. A kivalds egyoldalt irisbeli
jognyilatkozat, melyhez nem szikkséges a megallapoddst megkoté tobbi dnkormanyzat
hozzéjérulasa. A kivélas a dontésnek az érintett dnkorméanyzatokkal t5rténd kozlést kovetd 15.
napon hatélyosul. A kivélasrél sz616 dontést legkésébb az altalanos dnkormanyzati valasztisok
napjat kovetd 40. napig kell kozoIni.

15.6. A dontés kézlésének napja az a nap, melyen az osszes érintett Snkormanyzattal irasban
kozoltek azt. Amennyiben az érintett 5nkorményzatokkal nem azonos napon kdzolték a dontést,
a dontés kozlésének napja az a nap, melyen az utolsé kiszlés megtortént.

16. A kéz6s 6nkormdanyzati hivatal megallapodasidnak megsziintetése

16.1. A megéllapodas megsziintetésérdl kozos megegyezessel az érintett képviseld-testiiletek
az altalénos dnkorményzati vélasztasok napjét kévetd 60 napon beliil llapodhatnak meg. Az




ennek kezdeményezéséré] sz616 hatérozatban (illetdleg az annak mellékletét képezb koz6s
megegyezést rogzitd megallapodés-tervezetben) foglaltakat a megallapodast megkoto
dnkorményzatok képvisel$-testiiletei a hatérozatr6] késziilt jegyzékényvi kivonat kézhezvételét
kavetd 15 napon beliil meg kell, hogy targyaljak.

16.2. Amennyiben a kézos megegyezes nem jon létre, igy a kivalds szabalyai szerint kell
eljarnia a megallapodast megsziintetni kivané onkorményzatoknak.

16.3. A megsziintetd dontés meghozatalira egyebekben a 14.1. pontban meghatirozott
szabalyok iranyadék azzal, hogy a déntéshez nem szilkséges egyiittes {ilés tartésa, a dontéseket
kiilén tlésen is meg lehet hozni.

16.4. A megéllapodds megsziintetése esetén gondoskodni kell a jelen megallapodas szerinti
penziigyi és vagyoni elszdmolasrdl. A kézos Onkorményzati hivatal vagyongyarapoddsat a jelen
megallapodas megsziinése esetén a vagyongyarapodashoz torténé hozzijaruls aranyaban —
palyézat esetében a véllalt saj4t erd aranydban - kell megosztani. Ha ez nem allapithat6 meg, a
vagyont — az altalinos onkormdanyzati valasztisok évének janudr 0l-jei — lakossagszdma
aranyaban kell megosztani.

17. Z4r6 és tmeneti rendelkezések

17.1. Jelen megéllapodasbél ereds vitis kérdésekben barmely fél polgdrmestere jogosult
egyeztetd tirgyaldst osszehivni, barmely jelen megallapodast Jjovahagy6 &nkormanyzat
székhelyére. Az egyezteté targyalasré] emlékeztets késziil, melynek elkészitésérs] a targyalast
9sszehivo polgarmester koteles gondoskodni és kételes azt legkés6bb a targyalastol szamitott
5 munkanapon beliil mindegyik jelen megallapodést jovahagys fél polgérmesterének
megkiildeni.

17.2. Amennyiben az egyeztets targyalds eredményre vezetett, és ennek alapjan jelen
megallapodds médositasa sziikséges, igy Mesztegny® Kb&zség Polgarmestere az emlékeztets
altala torténd kézhezvételét kovets 30 napon beliil kételes a megallapodas modositasrsl késziilt
elSterjesztést Mesztegnyd Kozségi (")nkorményzat Képvisel6-testiilete elé terjeszteni, tovabba
koteles ugyanezen hatéridén beliil a kézos Onkorményzati hivatal fenntartdséban részt vevé
onkorméanyzatok polgarmesteri szdmdra megkiildeni, akik a kézhezvételt kovets 15 napon beliil
kotelesek azt sajat képviselS-testiiletiik elé Jjovahagyasra beterjeszteni.

17.3. Felek a vitas kérdés birdi ttra terelését megelz6en legalabb egy alkalommal katelesek
egyeztetni, a 17.1. — 17.2. pontokban fo glaltak szerint. Amennyiben az egyeztetés dsszehivasara

vonatkozé jogdval egyik 6nkormanyzat polgdrmestere sem ¢l a vitds kérdés felmeriiléséts]

szamitott 30 napon belil, Ugy Mesztegnyd Kozség Polgarmestere koteles az egyeztetd
targyaldst Mesztegnys Kézségi Onkorményzat székhelyére 6sszehivni.

17.4. Az egyeztetés eredménytelensége esetén felek a Jelen megallapodasbél ereds jogvita
elbirélaséra kikstik a Marcali Jérasbir6sag kizarélagos illetékességét.
17.5. Jelen megallapodas valamennyi, a megéllapodast megkdtd onkorményzatanak képvisel6-

testiilete altal elfogadasat és azok polgérmestereinek alairast k&vetben, 2025. januar 1. napjéan
1ép hatilyba.

17.6. A képviseld-testiiletek a koztisztviselgk Juttatdsaira, illetménykiegészitésére vonatkozd
dontéseit rendeletben allapitjak meg.

17.7. Amennyiben az &llami tamogatés a koz6s dnkormanyzati hivatal miikddtetéséhez nem
elegendd, ugy a tag Snkorméanyzatok a hidnyz6 forrast az 4ltalanos Onkorményzati vélasztidsok
¢veének janudr 01-jei telepiilési lakossdgszdm aranyéban biztositjak. (2. melléklet).



17.8. Onkormanyzatok megallapodnak abban, hogy amennyiben e megallapodds megkotésére
felhatalmazést ad6 jogszabaly (Motv.) igy médosul, hogy az e megallapodésban szabalyozott
viszonyt lényegesen eltéren szabalyozza, vagy a megallapodds médositasa sziikséges, és a
modosité jogszabaly ettd] eltéréen nem rendelkezik, ligy az Snkormanyzatok e megallapodas
modositandé tartalmat kézos megegyezéssel modositjak.

17.9. Jelen megallapodisban nem szabédlyozott kérdésekre a Magyarorszdg helyi
onkorményzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény és a Ptk. vonatkozé szabilyai az
iranyaddk.

17.10. Jelen megallapodis az 6nkormanyzatok jévahagyé hatdrozataval egyltt érvényes, és az
aléfrasat kovet6en, 2025. janudr 1. napjatol valik hatélyossa.

17.11. A kozés Onkorméanyzati hivatal jelen megéllapodasnak Mesztegnys Kozségi
Onkormanyzat Képviseld-testiilete, Pusztakovacsi Kozségi Onkorményzatdnak Képvisels-
testiilete, Nikla Kozségi Onkormanyzat Keépvisel6-testiilete, Tapsony Kozségi Onkormanyzat
Képviseld-testiilete, Keleviz Kozségi Onkormanyzat Kepvisel6-testiilete és Gadany Kozségi
Onkorményzat Képviseld-testiilete altal — minGsitett tobbséggel — t6rténd elfogadasaval és a
Magyar Allamkincstar Somogy Megyei Igazgatésag 4ltali nyilvantartasba vétellel jon 1étre.

17.12. Jelen megallapoddst annak elolvasisat, tartalménak megismerését &s megértését
kovetden az onkorményzatok képviselé-testiiletei képviseletében eljaré polgarmesterck a
képviselt 5Snkormdanyzat akaratival mindenben megegyezben, annak nevében helybenhagydlag,
sajat kezii aldirassal 1atjak el.

Mesztegny®6, 2024. ................. hé ... nap
Koviécs Gabor Kresztyanké Andras Dr. Fiilopné Kesztyiis Agota
polgarmester polgérmester polgarmester
Mesztegny6é Kozség Pusztakovécsi Kozség ‘Nikla Kézség
Onkorményzata Onkorményzata Onkormanyzata
Vasasné Papp Iboly Balogh Ferenc Hajdu Szabina
polgirmester polgéarmester polgarmester
Tapsony Kozség Keleviz K6zség Gadany Kozség
Onkormanyzata Onkorményzata Onkormanyzata



A megillapodds médositasat Mesztegnyd Kozség Onkorméanyzat Keépvisel6-testiilete a
..../2024. (......) 8nkorméanyzati hatdrozatival jovahagyta.

Mesztegny6, 2024. ................. hé ... nap
Kovics Gabor dr. Monyorédi Krisztian
polgarmester jegyz6

A megéllapodds médositasit Pusztakovicsi Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a
.../2024. (.....) dnkormanyzati hatarozatival jovahagyta,

Pusztakovacsi, 2024. ................. ho ... nap
Kresztyanké Andrés dr. Monyorddi Krisztidn
polgarmester jegyzb

A megallapodas médositasat Nikla Kézség Onkorméanyzat Keépviseld-testiilete a .../2024. (.....)
onkormdanyzati hatirozatéval j6véhagyta.

Nikla, 2024. ................. hé ... nap
Dr. Fiilspné Kesztyiis Agota dr. Monyorddi Krisztian

polgarmester Jegyzd

A megallapodds médositasat Tapsony Ko6zség Onkormanyzat Képvisels-testiilete a ..../2024.
(-..-..) nkorményzati hatdrozataval Jjovahagyta.

Tapsony, 2024. ................. hé ... nap
Vasasné Papp Ibolya dr. Monyorddi Krisztian
polgéarmester jegyzé
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A megallapodas médositasat Keleviz Ko6zség Onkorményzat Képviselo-testiilete a ..../2024.
(-.....) onkormanyzati hatdrozatdval Jovéhagyta.

Keleviz, 2024, ................. hé ... nap
Balogh Ferenc dr. Monyorddi Krisztidn
polgarmester jegyzo

A megéllapodds médositasat Gadény Ko6zség Onkormanyzat Képviselé-testiilete a ...../2024.
(.-....) 6nkormdanyzati hatirozataval jovahagyta.

Gadény, 2024. ................. hé ... nap
Hajdu Szabina dr. Monyorédi Krisztian
polgarmester jegyz6
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1. melléklet

A koz8s 6nkormanyzati hivatal hasznalatdba keriilé eszkozok listaja

Mesztegny6-Gadany-Hossziviz Kozségi Onkorményzatok Korjegyzdsége:

Szémitégép+monitor+billentylizet 9 db
Egér 9 db
Nyomtatd 9db
Asztal 9db
Forgészék 9 db
Szényeg 8 db
Irodabutor 8db
Vendégszék 9db
Telefonkésziilék 9db
Xerox WCP 7232 1db
Lemezszekrény 1db
Telefonkézpont 1db

Cstmend, Nikla Kozségek Korjegyzosége:

fréasztal 2 db
Szék 3db
Fénymasol6 1db
Lemezszekrény 1db
Iratszekrény 2db
Telefon 1db
Komplett szamitogép 3db

Tapsony Kézségi Onkormanyzat:

Felszerelt, programokkal ellatott szamitégép 2db
Asztal 2 db
Szék 2db
Szekrény 4 db
Fénymasolo 1db
Nyomtat6 2db

Keleviz Kozség Onkorményzata:

Asztal 1db
Szék 1db
Szamitégép 1db
Fénymasol6 1db
Polc - 1db
Szekrény 1db

Pacélszekrény 1db



Pusztakovicsi Kozség (")nkorményzata:

Asztal

Szék
Szamitégép
Fénymasol
Polc
Szekrény
Pacélszekrény

1db
1db
1db
1db
1db
Idb
1db
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2. melléklet

A résztvevs kozségek lakossdgszdma 2024. januir 1. napjan

Mesztegnyd kszség 1404 15
Pusztakovécsi kozség 857 £6
Nikla kozség 789 16
Tapsony kézség 661 16
Keleviz kizség 354 16

Gadany kozség 322 18



Mesztegnydi Kozos (")nkorményzati Hivatal
Jegyzojétol
8716 Mesztegnyd, Szabadsag tér 6.
Tel.: 85/329-147

Eléterjesztés
Gadény Kézség Onkorményzat Képviselé-testiiletének
2024. november 29. napjin tartandé nyilt, soron kiviili képvisel§-testiileti iilésére

a Mesztegnyéi K6zos (")nkormz'myzati Hivatal alapité okiratdnak médositisahoz

Tisztelt Képvisels-testiilet!

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovibbiakban: Motv.) 85. §
(1) bekezdése szerint koézos onkormanyzati hivatalt hoznak létre azok a jardson belili kozségi
onkormanyzatok, amelyek kozigazgatasi terilletét legfeljebb egy teleplilés kozigazgatasi teriilete vélasztja el
egymastol, és a kozségek lakossdgszama nem haladja meg a kétezer fét. A kétezer fot meghaladé
Onkorményzat is tartozhat kozos Gnkormanyzati hivatalhoz. A koézos Onkorméanyzati hivatalhoz tartozé
telepiilések Osszlakossdgszama legaldbb kétezer {6, vagy a kozds hivatalhoz tartozoé teleptilések szama
legalabb hét.

Az altalanos 6nkormanyzati valasztasokat kévetd hatvan napon beliil kell a képvisel-testiileteknek dénteniiik a
hivatali feladatok ell4tasardl: nevezetesen 6nallé polgdrmesteri hivatal Iétrehozasaré), tovabbi miikodtetésérdl,
esetleges megsziintetésérdl, kozos onkorményzati  hivatal alakitdsarol, atalakitasardl, esetleges
megsziintetéserol. A dontés a teljes Snkormanyzati ciklusra sz0l, azaz a cikluson beliil valtoztatni nem lehet.

Tekintettel arra, hogy a jelenlegi kozs hivatalbol 2025. Jjanuér 1. napjéaval ki szeretne valni Csémend Koézség
Onkorméanyzata és Hossziviz Ké6zség Onkorméanyzata, valamint csatlakozni szeretne Pusztakovécsi Ko6zség
Onkormanyzata, igy sziikséges a kozos hivatal alapité okiratat is médositani,

Mivel a kozds hivatal alapité okirata utoljéra 2014. évben keriilt médositasara, ezért a Magyar Allamkincstar
tajékoztatdsa szerint nincs szitkséges médosité okirat elkészitésére, hanem az 1j formanyomtatvany szerinti
alapité okiratot kell csak elkésziteni és jovéhagyni.

A koz0s hivatal médositott alapité okiratanak tervezete az eldterjesztés mellékletét képezi.

Keérem a Tisztelt Képvisels-testiiletet az elbterjesztés megtirgyalasara, és a hatarozati javaslat elfogadaséra.

Hatarozati javaslat:

Gadény Kozség Onkorményzat Képviseld-testiilete a Mesztegny6i K6z6s Onkormanyzati Hivatal médositott
alapit6 okiratat az eléterjesztésben foglalt tartalommal jovéhagyja.

Felelds: Hajdu Szabina polgarmester
dr. Monyorédi Krisztidn jegyzé
Hatéridé: azonnal
Mesztegny®, 2024. november 27. \EN
dr. Monyor6di Krisztian
jegyzb



Okirat szdma: 1/2024.

Alapité okirat

médositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az dllamhdztartasrél sz616 2011. évi CXCV., térvény 8/A. §-a alapjan a Mesztegnydi Kozos

Onkormdnyzati Hivatal alapité okiratit a kivetkezdk szerint adom ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. Akoéltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Mesztegny6i K6zos Onkormanyzati Hivatal

1.2. Akoltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 8716, Mesztegny§, Szabads4g tér 6.
1.2.2. telephelye(i):

telephely megnevezése telephely cime

Mesztegnysi Kozos Onkormanyzati Hivatal
1 s A
Pusztakovicsi Kirendeltsége

8707 Pusztakovacsi, F§ u. 56.

5 | Mesztegny6i K6zos Onkormanyzati Hivatal
Niklai Kirendeltsége

Mesztegny6i Ko6zos Onkormanyzati Hivatal

8706 Nikla, Berzsenyi Daniel u. 51.

3 Tapsonyi Kirendeltsége 8718 Tapsony, Széchenyi tér 1 /a.
4 Mesztegny6i Kozos Onkormanyzati Hivatal 8714 Keleviz, Vérésmarty Mihaly utca
—_| Ugyfélszolgalati megbizott - Keleviz 45. -
Mesztegny6i Koz6s Onkormanyzati Hivatal
5 Eny vz 8715 Gadany, Fé u. 81.

Ugyfélszolgalati megbizott - Gadany

2. AKkoltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével osszefiigg6 rendelkezések

2.1. Akoltségvetési szerv alapitdsdnak datuma: 2013. januar 1.

2.2. AKkoéltségvetési szerv alapitasara, dtalakitiséra, megsziintetésére jogosult szerv
2.2.1. megnevezése: Mesztegnyd Kozség Onkorméanyzata
2.2.2. székhelye: 8716. Mesztegny®, Szabadsag tér 6.
2.2.3. megnevezés: Pusztakovicsi Ko6zség Onkormanyzata



2.3.

2.24. székhelye: 8707. Pusztakovicsi, F6 u. 56.

2.2.5. megnevezése: Nikla Kozségi Onkormanyzat

2.2.6. székhelye: 8706. Nikla, Berzsenyi Déniel u. 51,
2.2.7. megnevezése: Tapsony Kézség Onkormanyzata
2.2.8. székhelye: 8718. Tapsony, Széchenyi tér 1/a.
2.2.9. megnevezése: Keleviz Kézség Onkormanyzata
2.2.10. székhelye: 8714. Keleviz, Vordsmarty Mihaly u. 45.
2.2.11. megnevezése: Gaddny Kézség Onkormanyzata
2.2,12. székhelye: 8715. Gadény, F6 u. 81.

A koltségvetési szerv jogel 6d koltségvetési szervének

megnevezése székhelye

Mesztegnydi Kozés Onkormanyzati Hivatal 8716 Mesztegny®, Szabadsig tér 6.

Pusztakovécsi Kézos Onkorményzati

Hivatal 8707 Pusztakovacsi, Fé u. 56.

3.1.

4.1.

4.2.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

A koltségvetési szerv irdnyité szervének
3.1.1. megnevezése: Mesztegny6 Kozség Onkormanyzata
3.1.2. székhelye: 8716. Mesztegny6, Szabadsag tér 6.

4. A kéltségvetési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata: A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi
CLXXXIX. térvény (a tovébbiakban: Métv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a kozbs hivatal elldtja
az Onkormanyzatok miikbdésével, valamint a polgérmester vagy a jegyz6 feladat- és
hatéskérébe tartozé ligyek dontésre valg el6készitésével és végrehajtisaval kapcsolatos
feladatokat. A hivatal kézrem(ikédik az onkorméanyzatok egymads kézotti, valamint az allami
szervekkel torténé egyiittmiikédésének Osszehangoliséban.

A kéltségvetési szerv fétevékenységének allamhAaztartasi szakdgazati besorolésa:

szakdgazat szdma szakdgazat megnevezése

841105 Helyi énkorményzatok és tarsulisok igazgatasi tevékenysége

4.3.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A kozos hivatal elldtja a Métv-ben és a vonatkoz6
egyéb jogszabalyokban a szimdra meghatarozott feladatokat Mesztegny6, Pusztakovicsi,
Nikla, Tapsony, Keleviz és Gadény telepiilések vonatkozasiban. A kézds hivatal feladatait

részletesen a tarsult telepiilések onkorményzatai éltal jévihagyott, a kozés hivatal
miikddtetésére és fenntartisara létrejott megallapodas tartalmazza. Pusztakovicsi, Nikla és



Tapsony telepiiléseken a kozos hivatalnak kirendeltsége m(ikodik az igazgatési, pénziigyi,
szocialis és addzasi tevékenység végzésére.

4.4. AXkoltségvetési szerv alaptevékenységének kormdanyzati funkcié szerinti megjelolése:

korményzati . . - . |
funkciészim kormanyzati funkcié megnevezése
Onkormanyzatok és onkorméanyzati hivatalok jogalkoté és
1 011130 P - : :
altaldnos igazgatisi tevékenysége
2 011220 Add-, vam- és jévedéki igazgatas
3 013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatdsok
4 | 016010 Orszéggyfilési, 6nkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviselvalasztisokhoz kapcsolédd tevékenységek
5 016020 Orszagos és helyi népszavazissal kapcsolatos tevékenységek
6 | 016030 Allampolgarsagi iigyek
7 |109010 Szocidlis szolgaltatdsok igazgatisa ]

4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Mesztegny®6, Pusztakovécsi, Nikla,
Tapsony, Keleviz és Gad4ny kozségek kézigazgatisi teriilete.

5. A koéltségvetési szerv szervezete és miikddése

5.1. AKkoltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje: A kéltségvetési szerv vezetdje a Motv.
81. §-dnak (1) bekezdése alapjan a jegyzé. A jegyz6t a kozos onkormdnyzati hivatal
fenntartisiban részt vevg onkorményzatok polgirmesterei a Motv. 82. §-dnak (1)
bekezdésében és a kdzszolgalati tisztvisel6krdl sz6lé 2011. évi CXCIX. térvény (a
tovébbiakban: Kttv.) 247. §-aban foglalt eljaris alkalmazaséaval, a kézés 6nkorményzati
hivatal 1étrehozasira kotétt megéllapoddsban foglaltak figyelembevételével hatdrozatlan
id6tartamra nevezik ki.

5.2.  Akdéltségvetési szervnél alkalmazisban 4116 személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabélyozé jogszabaly
A kézszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX.

1 | koztisztvisel6i jogviszony

torvény
munkaviszony A Munka Torvénykényvérsl szé16 2012, évi 1. toérvény
megbizasi jogviszony A Polgari Térvénykényvrél sz616 2013, évi V. térvény
. . A kozfoglalkoztatisrél és a koézfoglalkoztatishoz
kozfoglalkoztatasi . : P L e s,
4 | kapcsol6dé, valamint egyéb torvények médositisirsl
jogviszony

sz416 2011. évi CVI. térvény




6. Zaré rendelkezés

Jelen alapfté okiratot 2025. janudr 1. na

pjatél kell alkalmazni, ezzel egyidejlleg a koltségvetési
szerv 2014. december 10. napj4n kelt, al

apité okiratot visszavonom.

Kelt: Mesztegny8, 2024. november 29,

P.H.

Kovéacs Gabor
Mesztegny§ Kozség Onkorményzat
Polgirmestere



